1 - GERACAO DE COBRANCA DO

FATOR MODERADOR E DO PLANTE

GERACAO DE COBRANCA DO FATOR MODERADOR E DO PLANTE

ACESSAR O CLICAR EM
SISTEMA IPMT COBRANCA

CLICAR EM
GERAGAO
COBRANCA

IPMT SAUDE

IPMT PLANTE

ESCOLHER DUAS
COMPETENCIAS
ANTERIORES

) ENCAMINHAR
AVANCAR GERAR RELATORIO POR EMAIL: CPB,
SEMA, CMT

IPMT SAUDE OU IPMT
PLANTE?

ESCOLHER COMPETENCIA
ATUAL
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2 - USO DO SISTEMA DE ORDEM DE SERVICO

Uso do Sistema de Ordem de Servico

Acessar o sistema de
ordem de servigos
pelo link
disponibilizado

USUARIO
CADASTRADO?

Selecionar opcao
ordem de servico e
cadastrar dados da

demanda

Inserir credenciais
(usuario e senha)
fornecidas pelo

setor de Tl

A

Incluir ordem de
servico e
encaminhar a
GTI
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[e) Pedir credenciais
5 aGTl
7]
Deslocar técnico Atualizar status
ou equipe ao setor da demanda no
o DEMANDA requerente para rE—.
adastrar VALIDADA? solucionar a
credenCJa_ls dos Analisar demanda e demanda
usuarios atualizar status da
ordem de servico no
|: sistema
(U]

Cancelar ordem

de servico no
sistema
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3- PROCESSO DE REQUISICAO DE MATERIAIS NO IPMT

iais no IPMT

de Materi

isicio

Processo de Requ

Abrir pedido
via processo no
Sistema SEI

Anexar Documento
de Formalizagao de
Demanda (DFD)

Processo
retorna para a

GTI

Finalizar processo,
pois ndo sera
possivel efetuar a
compra

- Receber o
(U] Desenvolver e Adicionar material
»| o Termo de Referénci
ao processo
NAO L
A
Definir o tipo de
) | PEDIDO compra: licitagdo,
|-<|- Analisar pedido AUTORIZADO? dispensa ou Providenciar o
a suprimentos de fundo pagamento
SiM

g

19} Autorizar

= Efetu?r uma 2° pagamento
< autorizagéo no

E pedido recebido

w

4] da DAF

3

[-%

o

[a]

g

e Receber o Distribuir
< material materiais
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