PREFEITURA DE
I E RE M / Instituto de Previdéncia dos Servidores

NO CAMINHO CERTO do Municipio de Teresina

8. MAPA DO PROCESSO

Recebera o
requerimento e as

copias dos
documentos pessoais
do servidor

PROT-IPMT

Abertura do
processo no Sistema
Eletronico de
Informagaes (SEI)

Analise da
documentagio
apresentada

DIV-CAD-IPMT

Realiza o cadastro
no sisterna SisPrev
com numeragao
propria do processo

documentagdo

CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

P
Q requerente tem 15
dias para apresentar
os documentos
faltantes.

Caso ndo cumpra o prazo, o
processo sera arquivado e o
requerente sera informado

SIM - NAO —>

Documentacao completa?

GE-PREV-IPMT

Fazer a entrega h Arquivar o

de uma via da processo
CTC ao juntamente com a
requerente y outra via da CTC

A CTC sera elaborada
e assinada pelo

responsavel e pelo
Gerente executivo de
previdéncia

Analisar e

homelogar a
CTC no Sisprev

DPS-IPMT
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