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REGULAMENTACAO UTILIZADA:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05/10/1988 e emendas posteriores;

Decreto n° 8.373, de 11 de dezembro de 2014 - Institui o Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacdes

Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas - eSocial e d& outras providéncias.

Lei n.° 2.969/2001 - Dispde sobre a Organizacdo do Regime Proprio de Previdéncia Social dos Servidores

Municipais de Teresina, e da outras providéncias;

Lei Complementar n.°5.685/2021- Institui o Plano de Custeio Préprio de Previdéncia Social dos Servidores

Municipais de Teresina,;

Lei Complementar n.° 5.686/2021 - Dispde sobre a Organizacdo do Regime Proprio de Previdéncia Social

dos Servidores Municipais de Teresina;

OBJETIVO DO MANUAL:

Este manual tem como objetivo o detalhamento dos procedimentos para o envio esocial dos

servidores inativos e pensionistas da Prefeitura Municipal de Teresina, com base na legislacdo vigente.

TERMOS UTILIZADOS:

Producéo: Ambiente destinado para processamento e apuracdo das informagoes do declarante que produz todos
os efeitos juridicos.
Rubrica: € um codigo que define a natureza juridica dos eventos na folha de pagamento, detalhando pagamentos,

descontos e informacGes ndo remuneratdrias.

Eventos: sdo informacgdes que as empresas precisam enviar ao governo sobre seus funcionarios e outros

dados relacionados a relacao de trabalho.

Beneficiarios: os segurados aposentados e 0s pensionistas amparados em RPPS.

D.BEN.009 - Manual de Procedimentos — Gestdo dos Envios eSocial
Area: Beneficios

Data: 30/07/2025

Revisdo: 000



NO CAMINHO CERTO

Beneficio previdenciario: aposentadoria e/ou pensdo por morte.

Base de célculo: valor das parcelas da remuneracdo ou do subsidio adotadas como base para contribuicéo
ao RPPS e para célculo dos beneficios.

Dependentes: Conjuge, companheiro (a), filho ndo emancipado, de qualquer condi¢cdo, menor de vinte e
um anos ou invalido de qualquer idade; pais; irmdo ndo emancipado, de qualquer condi¢cdo, menor de vinte
e um anos.

Obito: data do falecimento do beneficiario.

SIGLAS UTILIZADAS:

CPB-IPMT - Coordenacédo de Pagamento e Beneficios do IPMT,;
INSS - Instituto Nacional de Seguro Social,

IPMT — Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Teresina; IRRF — Imposto de Renda

Retido na Fonte;
RPPS — Regime Préprio de Previdéncia Social;
SISPREV WEB- Sistema de Gestao Previdencidria;

ESOCIAL - Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigac6es Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas.

DISPOSICOES GERAIS

GESTAO DOS ENVIOS DO ESOCIAL:

1. ENVIO DE NOVOS EVENTOS PARA O AGENDA SOCIAL E TRANSMISSAO PARA O
ESOCIAL

Apds fechamento da folha, mensal no SISPREV WEB, responsavel pela operalizacéo da folha de
pagamento, iniciam-se 0s envios dos novos eventos para 0 Agenda Social, sistema responsavél pela
transmissao das informacdes para o0 eSocial. Esse envio é executado através do menu Financeiro

> Folha > Configuragdes > Eventos Para o eScoial.
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Esses eventos ap0s de serem enviados para o Agenda social, sdo apresentados no Menu >
Empregador > S-1010 — Tab. Rubricas, no campo Eventos Nao Parametrizados do qual edita-
se 0 evento e é preenchida a identificacdo para a Rubrica. Apos essa configuracdo os eventos sdo
direcionados automaticamente para o campo Envios Parametrizados e assim é enviado em lote ou

individual para validagdo do eSocial.

Assim como tudo que € enviado para o eSocial, essa validacdo € feita e 0 seu retorno € apresentado
no menu Histérico de Envios > Processamento Individual ou Histérico de Envios >
Processamento em Lote. Esses retornos dos envios vém atraves de xml, para o qual em caso de
recusa sao informados os erros, para que seja efetuado o ajuste no envio. J& em caso de envios

feitos com sucesso € apresentado um nimero de recibo confirmando o envio do evento.

ENVIOS DE EVENTOS NAO PERIODICOS — S-2400

Apds o envio dos novos eventos, iniciam-se 0s envios pelo Agenda social dos novos cadastros de
beneficios, através do menu Eventos Nao Periddicos > Aposentados e Pensionistas > S-2400 —
Cadastro de Beneficiario - Entes Publicos — Inicio. Nesse menu sdo apresentados 0s registros

automaticamente, através de comunicacao com o sistema de gestdo da folha Sisprev Web.

Ap0s o envio dos registros para o eSocial, a validacdo é feita e o seu retorno é apresentado no
menu  Histérico de Envios > Processamento Individual ou Histérico de Envios >
Processamento em Lote. Esses retornos dos envios vém atraves de xml, para o qual em caso de
recusa sdo informados os erros e efetuado o0s ajustes para um novo envio. Ja em caso de envios

feitos com sucesso € apresentado um numero de recibo confirmando o envio do evento.

ENVIOS DE EVENTOS NAO PERIODICOS — S-2405

3.1 Apresenta todos os beneficios automaticamente mediante integracdo com o sistema Sisprev Web

3

no menu Eventos Nao Peridodicos > S-2405 — Cadastro de Beneficio > Entes Publicos —

Alteracdo > Pendente. Esses envios so séo feitos mediante alguma alteragdo cadastral.

.2 Apds o envio dos registros para o eSocial, a validacdo é feita e o seu retorno é apresentado no

menu  Histérico de Envios > Processamento Individual ou Histérico de Envios >
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Processamento em Lote. Esses retornos dos envios vém atraves de xml, para o qual em caso de
recusa sdo informados os erros e efetuado os ajustes para um novo envio. Ja em caso de envios

feitos com sucesso é apresetando um namero de recibo confirmando o envio do evento.

ENVIOS DE EVENTOS NAO PERIODICOS — S-2410

4.1 Em seguida, inicia-se 0s envios dos novos cadastros de beneficios, no menu Eventos N&o

Periddicos > S-2410 — Cadastro de Beneficios > Pendentes que sdo apresentados no Agenda

Social automaticamente, mediante comunicacao com o Sisprev Web, quando implantados.

4.2 Apos o envio dos registros para o eSocial, a validacdo € feita e 0 seu retorno € apresentado no menu

5.

Histdrico de Envios > Processamento Individual ou Histérico de Envios > Processamento em
Lote. Esses retornos dos envios vém atraves de xml, para o qual em caso de recusa sdo informados
os erros e efetuado o ajuste para um novo envio. J& em caso de envios feitos com sucesso €

apresentado um numero de recibo confirmando o envio do evento.

ENVIOS DE EVENTOS NAO PERIODICOS — S-2416

5.1 . Em casos de revisdes feitas no sistema, tem-se que enviar a alteracdo feita nos beneficios através

da S-2416. Esse procedimento é feito atraves do menu Eventos N&o Periddicos > S-2416 —

Cadastro de Beneficio, no qual seleciona-se o segurado e enviamos a alteracao individualmente.

5.2 Ap6s o envio dos registros para o eSocial, a validacao é feita e o seu retorno é apresentado no menu

6.

Historico de Envios > Processamento Individual ou Histdrico de Envios > Processamento em
Lote. Esses retornos dos envios vém atraves de xml, para o qual em caso de recusa sdo informados
os erros e efetuado o ajuste para um novo envio. J& em caso de envios feitos com sucesso é

apresentado um numero de recibo confirmando o envio do evento.

ENVIOS DE EVENTOS NAO PERIODICOS — S-2420

6.1 Em caso de terminio de algum beneficio, deve-se enviar todo més o motivo do terminio do envio

através da S-2420. Esse envio é feito através do menu Eventos nédo périodicos > S-2420 Cadastro
de Beneficio — Entes Publicos — Terminio > Pendente. Ressalta-se que 0s registros séo

apresentados automaticamente, no Agenda Social, separados por més mediante integracdo com o
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sistema de folha Sisprev Web.

6.2 Apo6s o envio dos registros para o eSocial, a validacao é feita e o seu retorno é apresentado no menu

7.

7.1

7.2

8.

8.1

8.2

Historico de Envios > Processamento Individual ou Historico de Envios > Processamento em
Lote. Esses retornos dos envios vém atraves de xml, para o qual em caso de recusa sdo informados
os erros e efetuado o ajuste para um novo envio. J& em caso de envios feitos com sucesso é

apresentado um numero de recibo confirmando o envio do evento.

ENVIOS PERIODICOS — APOSENTADOS E PENSIONISTAS — S-1207

Depois dos envios de todos 0s Eventos Nao Periodicos, inicia-se 0s envios dos Eventos Periodicos
através da S-1207 no menu Enventos Periodicos > S-1207 > Beneficios — Entes Publicos >
Pendente. Esses registros sdo apresentados automaticamente mediante integracdo com o sistema de

folha Sisprev Web, devendo conter o mesmo nimero de registros da folha processada.

Ap0s o envio dos registros para o eSocial, a validacdo € feita e 0 seu retorno € apresentado no menu
Historico de Envios > Processamento Individual ou Histérico de Envios > Processamento em
Lote. Esses retornos dos envios vém atraves de xml, para o qual em caso de recusa sdo informados
os erros e efetuado o ajuste para um novo envio. J& em caso de envios feitos com sucesso é

apresentado um numero de recibo confirmando o envio do evento.

ENVIOS PERIODICOS — APOSENTADOS E PENSIONISTAS — S-1210

Em seguida aos envios da S-1207, deve-se enviar o0s registros da S-1210 atraves do menu Enventos
Periodicos > S-1210 > Pagamento de Rendimentos de Trabalho — Aposentados e Pensionistas
> Pendente. Assim como os registros da S-1207, esses devem ser apresentados automaticamente e

na mesma quantidade da folha processada para que se possa efetuar os envios.

Apbs o envio dos registros para o eSocial, a validagdo € feita e 0 seu retorno e apresentado no menu
Historico de Envios > Processamento Individual ou Historico de Envios > Processamento em
Lote. Esses retornos dos envios vém atraves de xml, para o qual em caso de recusa sdo informados
os erros e efetuado o ajuste para um novo envio. J& em caso de envios feitos com sucesso é

apresentado um numero de recibo confirmando o envio do evento.
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9. ENVIOS PERIODICOS > FECHAMENTO PERIODICO > S-1299

9.1 No menu Envios Periddicos > Fechamento Periodico > S-1299 — Fechamento da Folha, efetua-
se 0 envio da S-1299, que consiste no fechamento da folha para o eSocial. Esse envio s6 deve ser
feito apos a finalizagdo de todos os registros da S-1207 e S-1210, pois ao finalizar ndo consegue

enviar mais nenhum registro.

9.2 ApGs o envio dos registros para o eSocial, a validacdo € feita e 0 seu retorno € apresentado no menu
Historico de Envios > Processamento Individual ou Historico de Envios > Processamento em
Lote. Esses retornos dos envios vém atraves de xml, para o qual em caso de recusa sao informados
os erros e efetuado o ajuste para um novo envio. JA em caso de envios feitos com sucesso é
apresentado um numero de recibo confirmando o envio do evento.

Observacao: Em caso de necessitar reabertura para ajustes na folha ja fechada, devera ser reaberta
através do Ambiente Nacional, no menu Folha de Pagamento > Gestéo de Folha.

10.  ACOMPANHAMENTO DOS ENVIOS E HISTORICO

10.10 acompanhamento dos envios e verificacdo da confirmacao pode ser efetuado através do médulo
Historico de envios. Nesse moddulo apresenta o “Processamento Individual” dos envios e o

“Processamento em Lote”.

10.2 No Processamento Individual dos envios sdo exibidos os envios individuais e os em lote por

evento. Nesse modulo sdo apresentadas as seguintes informacoes:
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EDNA MARIA ALVES
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@ -

Apontamento 01 — Evento

Apontamento 02 — Operacgéo

Apontamento 03 — Data Envio

Apontamento 04 — Status

Apontamento 05 — Status de Retorno Envio

Apontamento 06 — Status Retorno Processamento

Apontamento 07 — Usuério que efetuou o envio

IMAGEM 01- Processamento individual

Apontamento 08 — Op¢des, que contem o0s seguintes submenus: Visuzalizar Inconsisténcias, xml

de envio, xml retorno de envio e o xml de retorno processado.

10.3 No Processamento em Lote dos envios sdo exibidas as seguintes informacoes:
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__ Ambiente: PRODUGAO
Certificado Digital Valido Até: 12/03/2026

BeSocial
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1210 /2025 03/07/20250922 OI/D7/20250038 001540
1207 42025 26/06/20251254 26/D6/20251340 004538
1207 %2025 25/06/202508:45 25/06/202517:52  0906:22

1207 3/2025  24/06/20251727 24/D6/20251910 014248

6000000000

1207 /2025  24/06/20251643 24/D6/202517.07 002337

00000006000 |

TER

NO CAMINHO CERTO

do Municipio de Teresina

A O reresma-euT ° 1870 ~

0000000000 '

EDNAT  Exchir Envio em Lote
conay Alualizar Recibos

Visualizar Inconsisténcias

EDNAL

Visualizar Xm Envio

Visualizar Xml Retomo Envie

Visuslizar Xl Retome Processado

EDNA MARIA ALVESO

EDNA MARIA ALVESO

EDNA MARIA ALVESD
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IMAGEM 02 - Processamento em Lote

Apontamento 01 — Evento

Apontamento 02 — Competéncia
Apontamento 03 — Data Envio
Apontamento 04 — Data Fim

Apontamento 05 — Tempo de Processamento
Apontamento 06 — Total de Registros
Apontamento 07 — Pendentes de envio
Apontamento 08 — Enviado Aguardando Retorno
Apontamento 09 — Total Rejeitados
Apontamento 10 — Total Sucessos
Apontamento 11 — Total Processado(s)
Apontamento 12 — Usuério

Apontamento 13 — N° Protocolo S/R

Apontamento 14 — Opgdes, que contem 0s seguintes submenus: Excluir Envio em lote, Atualizar

Recibos, Visualizar Inconsisténcias, Visualizar xml Envio, Visualizar Xml Retorno Envio e

Visualizar Xml Retorno Processado.

10.4 Nos eventos periodicos e ndo periodicos existe a possibilidade de gerar relatorio em excel com os
eventos enviados. Nesse relatdrio sdo apresentadas as seguintes informagdes: Nome, Cpf, Data e

hora do envio, Nr recibo, Reposta do Processamento, Folha Enviada, Valor Liquido.
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10.5 Esses envios efetuados pelos campos de processamento em lote e processamento individual sdo

11.

direcionados a partir do cruzamento de dados entre a folha de pagamento efetuada pelo Sisprev Web
e o retorno dos envios validados pelo esocial. Sendo assim, ao concluir os envios sem apresentar
erros o quantitativo de informacdes enviadas com sucesso deve ser equivalente ao total de segurados
apresentados na folha de pagamento, caso de erros efetuamos a correcéo por meio de um novo envio

individual ou por lote.

FLUXOGRAMA

Agenda Social

Envio correto Retorno

—————————————» processado com

SUCESSO.

Recebimento de dados

do SISPREV Envio de eventos - Envio com ermo Avaliar arquivo
> de xml de
para o e-social
retorno

~ —
Validacio|de dados

h 4
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